LA COOPERATIVA

OFERTA DE EMPLEO - ADMINISTRATIVO/A CONTABLE

La Cooperativa desea incorporar una persona al Departamento de Administracién para realizar funciones contables y administrativas. La
persona seleccionada trabajara bajo la supervision de la responsable administrativa, colaborando en la gestién contable, financiera
y documental de la entidad.

TIPO DE CONTRATO JORNADA CENTRO DE TRABAJO

Indefinido Completa Gijon

Funciones principales

® Registro y contabilizacion de facturas de compras, ventas y gastos.

e Contabilizacién y seguimiento de movimientos bancarios y conciliaciones.

e Gestion y control de cobros, pagos, clientes y proveedores.

e Preparacion de remesas bancarias y control de la documentacién administrativa.
e Apoyo en la preparacion de impuestos, cierres contables y auditorias.

e Elaboracién de informes y cuadros de seguimiento.

Formacion requerida

e Formacidn universitaria relacionada con Administracién y Direccién de Empresas, Economia, Finanzas y Contabilidad, Gestién
Empresarial o titulaciones similares.
e Grado Superior en Administracién y Finanzas o formacion equivalente.

Requisitos y competencias

e Conocimientos de contabilidad general y buen manejo de Excel.

e Capacidad de organizacién, atencion al detalle y rigor en el trabajo.

e Responsabilidad, confidencialidad y capacidad para trabajar en equipo.
Sevalorara

e Experiencia previa en departamentos de administraciéon o contabilidad.

e Conocimientos de fiscalidad, tesoreria y gestién financiera.

® Manejo de programas de gestién o ERP, especialmente Microsoft Dynamics 365 Business Central.
Se ofrece

e Contrato indefinido y jornada completa.
e Incorporacién a una entidad consolidada y a un equipo administrativo estable.
e Formacién y acompafiamiento durante el proceso de incorporacion.

ENViO DE CANDIDATURAS
Envia tu curriculum actualizado a personal@lacooperativa.es
Asunto: Oferta administrativo/a contable
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